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COD: P.S._____LASPR_22 
 

1. LISTA RESPONSABILITĂŢILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI 
APROBAREA EDIŢIEI ÎN CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONALE 
 
 Operațiunea  Numele şi prenumele Funcția Data  Semnătura  
0 1 2 3 4 5 
1.1 Elaborat  FUNAR MARIA  Membru 

 
16.09.2025  

1.2 Verificat  ROȘU ANA ADELA  Responsabil 
CEAC 

  

1.3 Aprobat  PANIŢĂ TUDOR Director   
 

 

1.4 Adoptat  Consiliul de administrație al Liceului de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa, 
din data de:  

 

 
 
2. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII 
OPERAŢIONALE 
 
 Ediţia sau, după 

caz, revizia în 
cadrul ediţiei 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea reviziei  Data de la care se aplică 
prevederile ediţiei sau reviziei 
ediţiei 

 1 2 3 4 
2.1 Ediţia II 3 Actualizare personal 16.09.2025 
2.2 Revizia 3 6, 8 Actualizare legislație, 

personal LASPR 
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3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIŢIA SAU DUPĂ 
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONALE 
 

 Scopul 
difuzării 

Departament/ 
Compartiment 

Funcţia  Numele şi 
prenumele 

Data 
primirii 

Semnătură  

3.1 Aplicare  LASPR Director   PANIŢĂ TUDOR   
3.2 Aplicare  LASPR Angajaţi  Anexa 2  
3.73 Aplicare / 

Evidenţă 
/Arhivare 

LASPR secretariat Ţurcaş Cristina   

 
4. SCOPUL 
 Scopul acestei proceduri este acela de a reglementa modul de acces în interiorul Liceului de 
Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa, în vederea sporirii securităţii elevilor unităţii şcolare pe parcursul 
programului şcolar. 
 
5. DOMENIUL DE APLICARE 
 Procedura se aplică în cadrul LASPR şi reglementează modul în care se poate realiza accesul 
în incinta unităţii şcolare de către personalul didactic, personalul didactic auxiliar, personalul 
nedidactic, părinţi, elevi, persoane externe. 
6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
6.1. Legea Învățământului Preuniversitar nr. 198/2023 
6.2. ROFUIP  - Ordinul 5726 din 6 august 2024 
6.3. Statutul elevului – ORDIN nr. 5707 din 1 august 2024 
6.4. ROI Liceul de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa 
 
7. Definiţii şi abrevieri  
 7.1. Definiţii  
Procedură – prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de 
lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii cu privire la aspectul procesual. 
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Ediţie a unei proceduri – forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 
aprobate şi difuzate. 
Revizia în cadrul unei ediţii – acţiunile de modificare, adăugare, suprimare a uneia sau mai multor 
componente ale unei proceduri operaţionale, acţiuni ce au fost aprobate şi difuzate. 
Compartimentul/domeniul – subdiviziune organizatorică formată prin gruparea, pe baza unor 
criterii obiective, a unui număr raţional de posturi aflate sub o autoritate unică, în cadrul căreia se 
realizează în mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitând cunoştinţe 
specializate de un anumit tip şi utilizarea unor metode şi tehnici adecvate. 
 
7.2. Abrevieri 
MEC – Ministerul Educaţiei  
ROFUIP – Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar 
ROI – Regulamentul de ordine interioară 
CP – Consiliu profesoral 
CA – Consiliul de Administraţie 
ISJ CS – Inspectoratul Şcolar Judeţean Caraş-Severin 
LASPR – Liceul de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa 
 
8. DESCRIEREA ACTIVITĂŢILOR ŞI A RESPONSABILITĂŢILOR 
8.1. Programul şcolar la Liceul de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa se desfăşoară de luni până vineri, în 
intervalul orar 800 – 2000. 
8.2. În zilele de sâmbătă şi duminică, precum şi în zilele declarate liber legal, accesul în şcoală se 
poate realiza prin anunţarea în prealabil şi obţinerea acceptului din partea direcţiunii LASPR. În 
aceste zile în incinta liceului se pot realiza activităţi de tip: studiu individual, concursuri şcolare, 
manifestări culturale de tip festival, expoziţie, concert. Accesul elevilor în aceste zile este permis 
doar prin însoţirea lor de către un profesor/învăţător coordonator al activităţii educative sau sub 
supravegherea unui membru din rândul personalului nedidactic.  
8.3. Căile de acces pentru elevi în interiorul şcolii sunt cele din Aleea Herculane, Bd. Republicii şi 
dinspre Parcul Tricolorul. Uşile de acces sunt deschise doar pe perioada pauzelor dintre orele de 
curs după următorul program: 
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745- 800     1500 - 1510 

850 - 900    1600 - 1610 

950 – 1000    1700 - 1710 

1050 - 1110    1800 - 1810 

1200 -1210    1900 - 1910 

1300 - 1310    2000 – 2010 

1400 - 1410  
   
 Modificarea programului poate fi realizată doar de către direcţiunea și CA al LASPR prin 
consultarea CP-ului şi a Comitetului de elevi pe şcoală, respectiv, Comitetul de părinţi din cadrul 
LASPR. 
8.4. Uşile de acces ale elevilor şi ale personalului didactic sunt închise pe perioada cursurilor şi 
asigurate cu interfon. Deschiderea căilor de acces pentru elevi pe perioada cursurilor se face doar 
în cazuri speciale (situaţii medicale urgente, activităţi didactice desfăşurate sub coordonarea unui 
cadru didactic, cu anunţarea în prealabil a direcţiunii/secretariatului liceului). 
8.5. În cazul sosirii cu întârziere a elevilor la cursuri, accesul acestora se poate realiza doar pe 
intrarea dinspre Aleea Herculane, intrare ce va fi supravegheată de personalul nedidactic.  
8.6. Părăsirea perimetrului şcolar de către elevi pe perioada cursurilor, neînsoţiţi de un cadru 
didactic este interzisă şi se consideră abatere disciplinară, fiind sancţionată în conformitate cu 
reglementările în vigoare. Pe perioada pauzelor şcolare, perimetrul şcolar poate fi părăsit de elevii 
majori, cu obligaţia participării la timp la cursuri. 
8.7. Accesul cadrelor didactice în şcoală se va realiza pe uşa de la holul sălii Lira, prin deblocare cu 
cartelă magnetică. Cartela magnetică este dată spre utilizare fiecărui cadru didactic al şcolii pe bază 
de semnătură de primire. Cartela magnetică este un bun al LASPR, iar înstrăinarea acesteia altor 
persoane este interzisă, devenind abatere disciplinară. Pierderea cartelei atrage după sine 
obligativitatea suportării costului de înlocuire de către persoana care a primit-o pe semnătură.  
8.8. Părinţii, tutorii legali, precum şi alte persoane străine, pot intra în incinta liceului doar pe 
parcursul pauzelor şi doar la invitaţia unui cadru didactic sau a direcţiunii liceului. Persoanele care 
doresc să ridice documente sau să depună cereri la secretariatul unităţii, vor folosi accesul pe la sala 
Lira, dotat cu interfon; Programul cu publicul la secretariat este:  
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Luni și joi: 16 – 18;  
Marți, Miercuri, Vineri : 10 – 12    
8.9. Pentru audienţe la director, orice persoană, care nu face parte dintre angajaţii liceului, va 
respecta programul de audienţe:              Joi ; Vineri: 14-16 
8.10. Profesorii pentru învăţământul primar şi profesorii diriginţi vor aduce la cunoştinţă elevilor şi 
părinţilor prevederile prezentei proceduri; se vor întocmi procese-verbale de luare la cunoștință. 
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9. ÎNREGISTRĂRI ANEXE 

Anexa 1 
 

Proces-verbal  
 

 Încheiat astăzi, ____________________, cu ocazia predării cartelei magnetice de acces în 
Liceul de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa a personalului didactic, didactic auxiliar şi nedidactic. 
 
Nr. crt. Nume prenume cadru didactic Semnătură de primire  
   

   

   

   

   

   

   

   

   

Am predat,  
Administrator,  
Turcuman Gabriel 
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Anexa 2 
Tabel nominal cu personalul Liceului de Arte „Sabin Păuţa” Reşiţa  

Luare la cunoştinţă prevederi procedură 
 

Nr. 
crt. 

Nume prenume angajat Funcţia  Data  Semnătură  

1.  CHIRA  ANA Contabil    

2.  ŢURCAŞ  CRISTINA Secretară    

3.  MATEI  CORNELIA – 

CARMEN Bibliotecară   
 

4.  TURCUMAN GABRIEL Administrator    

5.  PANIŢĂ TUDOR Director   

6.  ŞIMON ADRIAN-IOAN Profesor    

7.  ENĂȘESCU RADU – 

ȘTEFAN 
Profesor   

 

8.  UNGUREANU LIDIA – 

LĂCRIMIOARA 
Profesor   

 

9.  SURU LUCIANA  Profesor    

10.  CHICOȘ CĂLINA Consilier școlar    

11.  POPESCU LAUREANA – 

NATALI 
Profesor  
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12.  BARTOLOMEI CORINA – 

CRISTINA  
Profesor  

 

13.  IANU LUCIANA – 

COSMINA 
Profesor  

 

14.  ŞTIUBE CARMEN – ANA Profesor   

15.  OROIAN OLIMPIU - 

DANIEL 
Profesor  

 

16.  LINCA FLORIN – GABRIEL Profesor   

17.  POPOVICI PETRU Profesor   

18.  SERACIN MARIA  Profesor    

19.  DRAGOMIR PAVEL Profesor   

20.  BULZU DENISA – 

MIHAELA 
Profesor  

 

21.  CLEȘNESCU FLORIN – 

RAUL 
Profesor  

 

22.  BĂLEAN MIHAELA Profesor   

23.  FUNAR MARIA Profesor   

24.  IORDAN ILINCA Profesor   

25.  BORU MONIKA – KARINA Profesor   

26.   MÎCNEA DOINA  

 

Profesor   
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27.  STANCA FLOAREA Profesor   

28.  VONICA MIRABELA – 

GIANINA  

Profesor   

29.  ROIBAN CRISTIAN – 

NICUȘOR  

Profesor   

30.  COVĂSALĂ ROBERT  Profesor   

31.  MUȘOIU DANA – MIHAELA  Profesor   

32.  BREŞNENI  NICOLETA Învățător      

33.  STEFANOVICI ELENA Învățător    

34.  CONACHI VASILICA 

VALENTINA Învățător  

  

35.  PUICHIŢĂ NICOLINA-

MARIOARA   Învățător  

  

36.  ROȘU ANA-ADELA Învățător   

37.  TRUȚULESCU MARIAN – 

IONEL 

   

38.  MANDICI VASILE Profesor   

39.  GAROIU GHEORGHE -  

ADRIAN 

Profesor 
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40.  SCURATOSCHI GABRIEL 

– OVIDIU 

Profesor 

 

 

41.  GHICAN ANA  Profesor   

42.  DRAGOMIR PAVEL  Profesor   

43.  SZUIOGAN RAMONA Profesor   

44.  AIONESE OTILIA ALINA Profesor   

45.  BALOGH-REMELEI  

CORNELIA-ADELA 

Profesor   

46.  CIOCLEI GEANINA Profesor   

47.  SÎRBESCU CLAUDIA – 

LIDIA  

Profesor   

48.  AILENEI EDUARD – 

GENTILE 

Profesor   

49.  BALOGH-REMELEI 

LORAND 

Profesor   

50.  BILAN ADELINA – CARLA Profesor    

51.  IOCHIMOV ANDREEA Profesor   

52.  BREȘNENI EREMIA Profesor   

53.  CIUCI ARON Profesor   

54.  ROIBAN ADRIAN – PAUL Profesor   
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55.  VOINA LUCIAN – SORIN Profesor   

56.  SURU ANDREEA Profesor   

57.  MEDA GEORGIANA Profesor   

58.  MOLDOVAN EMANUELA Profesor   

59.  GASSENHEIMER GEORGE Profesor   

60.  LUCA ANDRADA – MARIA Profesor   

61.  MARCU ELISA – OANA Profesor   

62.  PETRICA MARIA – 

MIRABELA 

Profesor   

63.  CURESCU CRISTIAN Profesor   

64.  HOSZ REMUS CIPRIAN Profesor    

65.  NICA CORNELIA Profesor   

66.  STĂNESCU SONIA – 

MĂDĂLINA 

Profesor   

67.  GHILEA LUCIA Profesor   

68.  PAULESCU PATRICK Profesor   

69.  SICOE ILIE NICOLAE  Profesor   

70.  CARAMAN NATANAEL – 

VASILICĂ  

Profesor   
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71.   GAROIU ANNDREI 

CRISTIAN  

Profesor   

72.  TODEA CORNEL Profesor   

73.  STRÎMBU ANIȚA Profesor   

74.  ROŞCA VIORICA Profesor   

75.  GAROIU NICOLETA – 

MARILENA 

Profesor   

76.  
DIMCEA MARTIN 

Muncitor 

întreținere 

  

77.  CIOCOIU CLAUDIU 

 

Muncitor 

întreținere 

  

78.  BELOVICI VALERIA Îngrijitor    

79.  PĂCIANĂ MARIA Îngrijitor   

80.  IOȚA ELENA Îngrijitor   

81.  IOȚA MARIA  Îngrijitor   

82.  CARP ALINA – 

AUGUSTINA 
Îngrijitor 

  

83.  COSTA ALINA  - SORINA Îngrijitor   
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